
BUCHUNG VON ELTERNSPRECHTAGSTERMINEN 

Am Gymnasium der Benediktiner werden Termine für Elternsprechtage 
online über ein Webinterface gebucht. Dieses ist verfügbar unter 
https://webuntis.com/ bzw. aktuell auch über den Kurzlink 
https://t1p.de/gymben-webuntis. WebUntis gehört zu dem 
Softwaresystem, mit dem wir auch Stundenplan, Kursplanung und 
Vertretungsplanung durchführen. 

Nachdem man ggf. die Schule (über den Ort „Meschede“) gesucht und 
gefunden hat, gelangt man zum kennwortgeschützten Zugang. Hier sind 
der Benutzername und das Kennwort des Schülers/der Schülerin 
einzugeben, mit der auch die Anmeldung an den Rechnern im Schulnetz 
erfolgt (Beispiel für einen Benutzernamen: c.mustermann).  

Danach gelangt man zu einer Oberfläche, in der unter „Info“ wichtige 
Informationen zu finden sind. 

Ist die Anmeldung für den Sprechtag bereits freigegeben, so erscheint ein 
Hinweis auf die Anmeldemöglichkeit: 

 

Klickt man darauf, so gelangt man zur Terminvereinbarung: 

 

Für eine Terminbuchung wählt man zunächst auf der linken Seite unter  
die Lehrkraft aus, mit der man ein Gespräch führen möchte. 

Auf der rechten Seite wählt man unter  oben zunächst den gewünschten 
Zeitbereich aus (im Beispiel: „A – Freitag“) und markiert dann in der Spalte 
der entsprechenden Lehrperson einen gewünschten (noch freien) Termin.  

Die erfolgreiche Terminreservierung wird dann mit einem Häkchen auf 

grünem Hintergrund  markiert: 

 

 

Beim Lehrer DECK (Hr. Deckers) sind Ihnen in 
der Abbildung oben vielleicht die Symbole  
aufgefallen. Diese bedeuten, dass die 
betreffende Lehrperson – Herr Deckers – einen 
Gesprächswunsch hat, im Beispiel auch ergänzt 
um eine Nachricht, die man durch Anklicken 
bzw. Überfahren des „i“-Symbols lesen kann 
(vgl. Abbildung rechts). 

 
Für Rückfragen zur Elternsprechtagsanmeldung wenden Sie sich bitte an 
Frau Brüggemann (über das Sekretariat, Tel. 0291-9968-0, oder per E-Mail 
i.brueggemann@gymn-benedictinum.de). 
 
Sie können die Lehrerinnen und Lehrer der Schule jeweils über ein 
Kontaktformular auf der Homepage per E-Mail erreichen: t1p.de/gymben-
kollegium. 
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